ZAiK.0914-37/04
Urzad Miasta Zory Zory, 27.01.2005r.
Zespot Audytu 1 Kontroli Finansowej

PROTOKOL .
z kontroli przeprowadzonej w Przedszkolu Nr 16 w Zorach.

Na podstawie zarzadzenia Prezydenta Miasta Zory nr OR.0151-297/04 z dnia 07.04.2004r.
pracownice zespotu audytu i kontroli finansowej Ewelina Nasiadka dziatajaca na mocy upowaznienia
Prezydenta Miasta znak OR.EG.0113-27/04 oraz Katarzyna Suchonska dzialajaca na mocy
upowaznienia Prezydenta Miasta znak OR.EG.0113-77/04 przeprowadzity w dniach 28-29.12.2004r.
kontrolg co najmniej 5% wydatkow roku 2003 podleglej jednostki organizacyjnej — Przedszkola Nr 16
w Zorach.

Okres objety kontrola: od 01 stycznia 2003 roku do 31 grudnia 2003 roku.

Metoda
Wyrywkowa metoda kontroli.

Kierownictwo jednostki.

Obowiazki dyrektora peini Pani mgr Joanna Szulik na podstawie powierzenia do 31.08.2007r.

Za pobieranie optat odpowiada Pani Hanna Jankowiak zatrudniona na caly etat na stanowisku
intendenta na podstawie umowy o pracg zawartej na czas nieokreslony.

Za zywienie odpowiada Pani Emilia Wala zatrudniona na caly etat na stanowisku intendenta
na podstawie umowy o prace zawartej na czas nieokreslony.

Zakres kontroli.

Realizujac obowiazek dokonywania w kazdym roku kontroli co najmniej 5% wydatkéw podlegtych
jednostek wynikajacy z art. 127 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych
(tekst jednolity - Dz.U. z 2003r. Nr 15 poz. 148 z pézn. zm.) przeprowadzono kontrolg realizacji konta
przychodow 750 z tytutu optat: edukacyjnej, na utrzymanie pionu zywieniowego i na zywienie.

Dane ogélne.
Zgodnie z arkuszami organizacji pracy przedszkola na rok szkolny: 2002/2003 i 2003/2004

zatwierdzonymi przez Prezydenta Miasta z poOzniejszymi aneksami w przedszkolu prowadzono
8 oddzialéw zréznicowanych pod wzgledem zywienia.

Zgodnie z uchwatq nr 507/XL/2001 Rady Miasta z dnia 28.06.2001r. w sprawie optat za utrzymanie
pionu Zywieniowego oraz $wiadczenia ustug edukacyjno-wychowawczych w przedszkolach w Zorach
po zmianie dokonanej Uchwalq nr 635/L/02 Rady Miasta Zory z dnia 27.06.2002r. ustalone na rok
szkolny 2002/2003 wartosci optat to:
a) koszt przygotowania positkow:

I positek — 54,00zt

II positki — 71,00zt

III positki — 84,00zt
b) dzienna stawka zywieniowa:

I positek — 1,90zt

I positki — 2,50zt
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I positki — 3,00zt
¢) ustugi edukacyjno-wychowawcze poza czas realizacji (5 godzin) podstaw programowych — 50zt

W roku szkolnym 2003/2004 wartosci optat ulegly zmianie i1 zgodnie z uchwatq nr 111/VIII/03 Rady
Miasta z dnia 26.06.2003r. w sprawie zmiany uchwaly nr 507/XL/2001 Rady Miasta z dnia
28.06.2001r. dotyczqcej oplat za utrzymanie pionu Zywieniowego oraz Swiadczenia ustug edukacyjno-
wychowawczych w przedszkolach w Zorach wynosity:
a) koszt przygotowania positkow:

I positek — 57,00zt

II positki — 75,00zt

II positki — 88,00zt
b) dzienna stawka zywieniowa:

I positek — 1,90zt

I positki — 2,50zt

I positki — 3,00zt
¢) ustugi edukacyjno-wychowawcze poza czas realizacji (5 godzin) podstaw programowych — 50zt

Ustalenia szczegétowe.
Kontroli poddano tresci umoéw zawieranych z rodzicami (opiekunami prawnymi dziecka).

Umowy zawierane z rodzicami zawieraja zapisy nieznacznie rézniace si¢ od obowiazujacej Uchwaty
Nr 507/XL/2001 Rady Miasta Zory z dnia 28.06.2001r. z pézn. zm. w sprawie oplat za utrzymanie
pionu zywieniowego oraz swiadczenia ustug edukacyjno-wychowawczych w przedszkolach w Zorach,
w czesci wskazanej ponizej:

Uchwala Nr 507/XL/2001 Umowy: na rok szkolny 02/03 i 03/04 UWAGI

§4pktl Zwolni¢ z oplat za § 4 pkt 1 Zwalnia si¢ z optaty za ustugi Brak wskazania

przygotowanie positkow edukacyjno-wychowawcze sposobu dokonania

oraz za $wiadczone ustugi oraz optaty za przygotowanie odliczenia.

edukacyjno-wychowawcze positkow dziecko nieobecne

ponad 5 godzin realizacji w przedszkolu w sposob

podstaw programowych, gdy ciagly co najmniej miesiac, tj.

dziecko jest nieobecne w 30 dni.

przedszkolu w sposéb ciagly
co najmniej 30 dni
kalendarzowych
proporcjonalnie do okresu
nieobecnosci.

Zasadnos$¢ naliczanych optat i dokonywanych odpiséw sprawdzono w oparciu o zawarte umowy
1 obecnosci dzieci wg dziennikow lekcyjnych w odniesieniu do:

10 dzieci z roku szkolnego 2002/2003

9 dzieci z roku szkolnego 2003/2004

W przypadku zmiany warunkéw umowy dotyczacych ilosci godzin pobytu dziecka w przedszkolu,
badz korzystania z innej ilo$ci positkow zawiera si¢ nowe umowy.

Skontrolowano prawidtowo$¢ naliczonych optat okreslonych uchwata Rady Miasta z uwzglednieniem
przystugujacych odpisdw na wyzywienie za miesiace: styczen-czerwiec i wrzesien-grudzien roku 2003.
Opflaty pobierane byly z gory za dany miesiac. Odpisy za wyzywienie dotyczace danego miesiaca
rozliczane byly poprzez pomniejszenie naleznej optaty za nastgpny miesiac, za dni nieobecnosci dzieci
w miesigcach grudzien i1 czerwiec dokonywano zwrotow na koniec tych miesigcy.
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W grupie badanej znalazly si¢ rowniez dzieci, ktorym koszt pobytu w przedszkolu pokrywal MOPS,
na podstawie sporzadzanych miesigcznych zestawien okreslajacych kwoty naleznych optat.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci.

Zebrane kwoty z tytutu optat: edukacyjnej i1 za utrzymanie pionu zywieniowego wptacane byty do kasy
referatu edukacyjnego. Pozostata cz¢$¢ byla przekazywana przez Pania Jankowiak do dyspozycji
drugiej intendentce z przeznaczeniem na zakup produktéw zywnosciowych.

Gospodarka magazynowa.

Sprawdzeniu poddano zestawienia miesi¢czne rozliczenia stanu magazynu za miesigce: marzec
1 wrzesien roku 2003.

Zmiany stanu magazynowego wynikajace z dowodow zakupu i dziennikéw zywieniowych nanoszone
byly na kartoteki, ktore nie zawieraty tylko zapisow o zmianie stanu towaru wskazanego w nagtowku,
ale rOwniez inne, przy czym nie stosowano jednolitego podej$cia w kwalifikowaniu tych produktow.
Stad np. kisiel w kartotece ,,budyn”, kalafior 1 koper w kartotece ,,mieszanka warzywna”, itp.

W sprawozdaniach miesigcznych produkty podlegajace sprawdzeniu nie odzwierciedlaja w pehi
danych z kartotek oraz faktur zakupu. Nieczytelnie prowadzone kartoteki uniemozliwiaja wyszukanie
przyczyn zaistnienia tego faktu.

W przypadku dokonanego w ciagu miesigca zakupu tego samego towaru rdznigcego si¢ cenowo,
w zestawieniu miesigcznym ceny jednostkowe stanowia wypadkowa wartosci zakupionego towaru
i1ilosci dajac koncowa warto§¢ wynikajaca z tych faktur zakupu. W przypadku jajek mialo miejsce
wprowadzenie do kartotek ilosci 180 sztuk w cenie 0,42zt/szt., przy czym wg faktury wystawionej
w pozniejszym okresie byla to cena 0,40zl/szt. (réznica stanowi 3,60zt). Wg stanu na 30.09.2003r.
ilos¢ pomidorow réwna jest 0, podczas gdy we wrzesniu dokonano zakupu 2 kg pomidorow, ktore
zostaly z kolei prawidlowo wykazane w sprawozdaniu miesi¢cznym, a nie ujete w kartotece. W trakcie
kontroli dokonano korekty stanu w kartotece. W przypadku réznych produktéw (skroty nazw nie
wyjasnione 1 przerézne ceny) wprowadzanych do kartoteki ,,mieszanka warzywna” — proby dokonania
przez kontrolujacego rozliczenia stanu koncowego zakonczyty si¢ niepowodzeniem.

Produkty poddane kontroli:

II1. — kisiel, budyn, fasola Jas, mieszanka warzywna, porcje rosotowe, ryz, Smietana, sok RIO

IX. — kietbasa, pomidory, mieszanka owocowa, makaron, truskawki.

.....

wynika z posiadanych zapaséw ziemniakdéw na caly okres zimowy.

Gospodarka kasowa.

Kazde przyjecie i wydanie gotowki musi odbywaé si¢ wylacznie na podstawie odpowiednich
dokumentow zawierajacych niezbedne dane.

W momencie zaptaty przez rodzica (opiekuna prawnego dziecka) okreslonej kwoty wystawiane byly
dowody wptaty (z kwitariuszy wptat bedacych drukami $cistego zarachowania).

Dowody wptat zawieraja dane: kwot¢ wptaty oraz nazwisko i imi¢ dziecka, ktorego wplata dotyczyta.
Nie podaje si¢ doktadnego okreslenia tytutu wplaty.

Kazda operacja wptywu i wyptywu gotéwki musi by¢ udokumentowana. Nie sporzadzano raportu
kasowego. Wplyw gotéwki do kasy otrzymanej przelewem z MOPS wprowadzany byl do kwitariuszy
wplat zamiast do raportu kasowego.

Faktury zakupu wystawiane byly najczgsciej w czasie innym, nizdzien dokonania zakupu,
uzgodnionym przez obie strony. W zwiazku z powyzszym wyptaty gotdéwki z kasy nie maja pokrycia
w stosownej dokumentacji i tym samym niezbg¢dne jest wprowadzenie zastgpczych dowodow wyplaty
typu KW zatwierdzanych przez dyrektora i zataczanych do raportu kasowego.

Ponadto zwraca si¢ uwage, 1z wczesniejsze wyniki kontroli wskazujace na potrzebg okreslenia
sposobu dokumentowania zakupdw (zeszyt) nie zostaty wprowadzone w zycie.
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Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje
Pani mgr Joanna Szulik - Dyrektor Przedszkola nr 16 w Zorach.
Protokot po podpisaniu przez kierownika jednostki kontrolowanej i zesp6ot kontrolny zatwierdzany jest
przez Prezydenta Miasta.
W przypadku odmowy podpisania protokotu kierownik jednostki kontrolowanej zobowigzany jest
do ztozenia pisemnego o$§wiadczenia o przyczynach odmowy.
Kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 7 dni od podpisania protokotu moze ztozy¢ pisemne
wyjasnienie co do zawartych w protokole ustalen.
Prezydent Miasta kieruje do jednostki kontrolowanej w ciagu 30 dni od podpisania protokotu zalecenia
pokontrolne z terminami usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci.
Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany poinformowaé organ prowadzacy o wykonaniu
zalecen pokontrolnych.

Podpisy komisji kontrolujace;j:
Ewelina Nasiadka /-/ /-/ Joanna Szulik

Dyrektor przedszkola
Katarzyna Suchonska /-/

ZATWIERDZIL

Prezydent Miasta
/-/ mgr Waldemar Socha



